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Retningslinjer for kontaktpersoner

Nar opgavefordelingen for det kommende ars arbejde er feerdig, treeffer de
paedagogiske team beslutning om kontaktpersonsfordelingen, saledes at man er en
eller to personer om en klasse/argang — gerne de to med flest lektioner i klassen
Der holdes overdragelsesmgder med afgivende kontaktperson
De valgte kontaktpersoner fordeler de praktiske opgaver og ansvar mellem sig:
ugeplaner, elevplaner, generelle foreeldrebeskeder, aftaler om foraeldremgder osv.
Som kontaktperson
o er man ansvarlig for kommunikationen med foreeldrene
o medinddrages man altid i kommunikationen mellem fagleerer og foreeldre
(minimum ”"cc-funktion”)
o har man mindst to gange arligt samtaler med eleverne ud fra skema — i deres
UU-tid, under morgensamlinger eller efter aftale med fagleerer i faglige timer
Samtaler med elev og foreeldre tager afsaet |
o elevernes trivsel
o elevernes generelle leeringsparathed
o elevernes faglige niveau og udvikling

Ved ordineere samtaler med foraeldre, netveerksmgder, mgder i tveerfaglig traeffetid
og mgder med ledelsen om enkeltelever vurderer kontaktpersonen, om det er
relevant, at fagleerere deltager i mgdet
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